KIT DE CIERRE DEL AÑO ESCOLAR 2026
Comisión de evaluación y promoción · Decreto 1290 de 2009
	Cómo usar este kit
1. Ponga el logo de su colegio: haga clic derecho sobre el recuadro gris del encabezado → Cambiar imagen → Desde un archivo. Se cambia en todas las páginas a la vez.
1. Escriba el nombre de la institución en el encabezado (doble clic sobre el encabezado).
1. Reemplace los campos en verde entre corchetes y borre las notas en cursiva antes de firmar.
1. Los criterios de promoción, la escala y las instancias de reclamación los define el SIEE de su colegio (art. 4 del Decreto 1290). Ajuste cada formato a lo que dice el suyo.
1. Para el formato 1 puede usar el consolidado gratuito de la guía: pega la lista del grado, aplica la regla de su SIEE y copia la tabla lista para el acta. Abrir el consolidado
1. Puede eliminar esta página antes de imprimir o radicar.


Qué formato usar y cuándo
	Formato
	Cuándo se usa
	Quién lo firma

	1. Acta de la comisión de evaluación y promoción
	Al cierre de cada periodo y en la comisión final
	Integrantes de la comisión

	2. Plan de actividades de apoyo
	Cuando un estudiante termina un periodo o el año con desempeño bajo en un área
	Docente, estudiante y acudiente

	3. Citación y aviso a la familia
	Cuando hay riesgo de no promoción, antes de la comisión final
	Director(a) de grupo o coordinación; acudiente (recibido)

	4. Acta de promoción del grado
	En la comisión final, grado por grado
	Integrantes de la comisión

	5. Reclamación y respuesta
	Cuando el estudiante o la familia no está de acuerdo con una valoración o decisión
	Solicitante e instancia que responde

	6. Requisitos de graduación de grado 11
	Antes de la ceremonia de grado
	Rector(a) y secretaría académica


Fuentes: Decreto 1290 de 2009 (compilado en el Decreto 1075 de 2015, arts. 2.3.3.3.3.1 a 2.3.3.3.3.18), Resolución 4210 de 1996 y Ley 107 de 1994. Este kit es un modelo de referencia, no asesoría jurídica.
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	[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA]
Comisión de evaluación y promoción · Año escolar 2026
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ACTA No. [___] · COMISIÓN DE EVALUACIÓN Y PROMOCIÓN
Grado(s): [_____]   ·   Periodo: [1 / 2 / 3 / 4 / final]   ·   Año: 2026
Fecha: [dd/mm/aaaa]   ·   Hora: [__:__]   ·   Lugar o medio: [presencial / virtual]
Comisión creada en el SIEE de la institución, según el artículo 11, numeral 5, del Decreto 1290 de 2009: «crear comisiones u otras instancias para realizar el seguimiento de los procesos de evaluación y promoción de los estudiantes».
Asistentes
	Nombre
	Cargo
	Firma

	[Nombre]
	Rector(a) o su delegado(a)
	

	[Nombre]
	Coordinador(a) académico(a)
	

	[Nombre]
	Director(a) de grupo
	

	[Nombre]
	Docente de [área]
	

	[Nombre]
	Docente de [área]
	

	[Nombre]
	Representante de los padres de familia
	

	[Nombre]
	Orientador(a) escolar (si aplica)
	


La conformación de la comisión la define su SIEE. Agregue o quite filas según corresponda.
Orden del día
1. Verificación de asistencia.
1. Lectura del acta anterior y seguimiento de compromisos.
1. Análisis de resultados del periodo por grado y área.
1. Análisis de los casos de estudiantes con desempeño bajo.
1. Estrategias de apoyo, recomendaciones y compromisos (art. 11, num. 3).
1. Decisiones de promoción (solo en la comisión final).
1. Varios.
Resultados del periodo por área
	Área
	Estudiantes evaluados
	En desempeño bajo
	%
	Observaciones

	Matemáticas
	
	
	
	

	Lengua castellana
	
	
	
	

	Inglés
	
	
	
	

	Ciencias naturales
	
	
	
	

	Ciencias sociales
	
	
	
	

	Educación artística
	
	
	
	

	Educación ética y valores
	
	
	
	

	Educación física
	
	
	
	

	Educación religiosa
	
	
	
	

	Tecnología e informática
	
	
	
	


Casos analizados
Puede pegar aquí la tabla del consolidado de la guía («Copiar tabla para el acta»).
	Estudiante
	Áreas en desempeño bajo
	% inasistencia
	Decisión
	Estrategia de apoyo y responsable

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Decisión: seguimiento / actividades de apoyo / promovido / no promovido, según los criterios del SIEE (art. 6).
Estudiantes con PIAR: su promoción tiene en cuenta la flexibilización curricular y los ajustes de su PIAR (Decreto 1421 de 2017). Deje constancia en la columna de estrategia.
Recomendaciones
A los docentes: [_____]
A los estudiantes: [_____]
A los padres de familia: [_____]
Compromisos
	Compromiso
	Responsable
	Fecha

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Siendo las [__:__] se da por terminada la sesión.

	______________________________
	______________________________
	______________________________

	[Nombre]
	[Nombre]
	[Nombre]

	Rector(a) o delegado(a)
	Coordinador(a) académico(a)
	Secretario(a) de la sesión
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PLAN DE ACTIVIDADES DE APOYO
Superación de debilidades · Recuperación del área
Estudiante: [_____________________]   ·   Documento: [_________]
Grado: [____]   ·   Área o asignatura: [_____________]   ·   Periodo: [__ / final]
Docente: [_____________________]   ·   Fecha de entrega del plan: [dd/mm/aaaa]
Fundamento: el SIEE debe incluir «las estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagógicas pendientes de los estudiantes» (art. 4, num. 6) y el colegio presenta a la familia y al estudiante «el plan de actividades de apoyo para la superación de las debilidades» (art. 11, num. 4). El estudiante debe cumplir los compromisos adquiridos (art. 13, num. 2).
Desempeños no alcanzados y actividades
	Desempeño o aprendizaje no alcanzado
	Actividad de apoyo
	Fecha de entrega o sustentación
	Cómo se evalúa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Resultado
Valoración obtenida: [____]   Desempeño: [superior / alto / básico / bajo]   Fecha: [dd/mm/aaaa]
La valoración que se registra después de la recuperación la define el SIEE de su colegio.
Observaciones del docente: [_____]

	______________________________
	______________________________
	______________________________

	[Nombre]
	[Nombre]
	[Nombre]

	Docente
	Estudiante
	Padre, madre o acudiente
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CITACIÓN Y AVISO A LA FAMILIA
Informe de desempeño y riesgo de no promoción
[Ciudad], [dd/mm/aaaa]
Señor(a)
[Nombre del padre, madre o acudiente]
Acudiente de [Nombre del estudiante], grado [____]
Asunto: informe de desempeño y citación para acordar compromisos
Respetado(a) acudiente:
De acuerdo con el artículo 11, numeral 4, del Decreto 1290 de 2009 y con el Sistema Institucional de Evaluación de los Estudiantes (SIEE) de la institución, le informamos que [Nombre del estudiante] presenta, a la fecha, desempeño bajo en las siguientes áreas:
	Área
	Valoración actual
	Observación

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Según los criterios de promoción de nuestro SIEE ([resuma el criterio: p. ej., «no es promovido quien termine el año con desempeño bajo en tres o más áreas»]), el estudiante está en riesgo de no ser promovido al grado siguiente si no supera estas dificultades.
Por eso lo(a) citamos el [dd/mm/aaaa] a las [__:__] en [lugar o enlace] para presentarle el plan de actividades de apoyo y acordar los compromisos de la familia, el estudiante y los docentes.
Si tiene inquietudes sobre la evaluación, puede presentarlas por las instancias que define el SIEE (art. 4, num. 10, del Decreto 1290).
Atentamente,

	______________________________
	______________________________

	[Nombre]
	[Nombre]

	Director(a) de grupo
	Coordinador(a) académico(a)


- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
CONSTANCIA DE RECIBIDO
Recibí la citación sobre el desempeño de [Nombre del estudiante].
Nombre: [_____________________]   ·   Firma: [_____________]   ·   Fecha: [dd/mm/aaaa]
Si se envió por correo o WhatsApp: fecha y medio de envío [_____]
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ACTA No. [___] · PROMOCIÓN DEL GRADO [____]
Comisión final de evaluación y promoción · Año escolar 2026
Fecha: [dd/mm/aaaa]   ·   Director(a) de grupo: [_____________]
La comisión de evaluación y promoción, con base en los criterios de promoción del SIEE de la institución (art. 6 del Decreto 1290 de 2009), decide la situación final de los estudiantes del grado así:
	No.
	Estudiante
	Documento
	Decisión
	Observación

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	


Decisión: promovido / no promovido. Para estudiantes con PIAR, indique en la observación que la decisión tuvo en cuenta sus ajustes (Decreto 1421 de 2017).
Resumen
	Matriculados al cierre
	Promovidos
	No promovidos
	% de promoción

	
	
	
	


Garantías para los estudiantes no promovidos
1. La institución les garantiza el cupo para que continúen su proceso formativo (art. 6, inciso 2).
1. Se les informa sobre los criterios y procesos que el colegio adoptó para facilitar su promoción durante el año siguiente (art. 7, inciso 2).
1. La decisión se consigna en el registro escolar del estudiante (art. 16).

	______________________________
	______________________________
	______________________________

	[Nombre]
	[Nombre]
	[Nombre]

	Rector(a) o delegado(a)
	Coordinador(a) académico(a)
	Director(a) de grupo
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RECLAMACIÓN SOBRE EVALUACIÓN O PROMOCIÓN
Solicitud y respuesta
Las instancias y los plazos los define el SIEE (art. 4, num. 10). El consejo directivo es la instancia para decidir las reclamaciones que no se resuelvan antes (art. 11, num. 7).
A. Solicitud
Fecha: [dd/mm/aaaa]   ·   Solicitante: [_____________________]
Calidad: [estudiante / padre, madre o acudiente]   ·   Estudiante: [_____________]   ·   Grado: [____]
Área o decisión que se reclama: [_____________]   ·   Periodo: [__ / final]
Instancia a la que se dirige: [docente del área / coordinación / comisión / consejo académico / consejo directivo]
Motivo de la reclamación: [Describa qué valoración o decisión no comparte y por qué]
Pruebas o documentos que adjunta: [_____]

	______________________________

	[Nombre]

	Firma del solicitante


B. Respuesta de la instancia
Fecha de respuesta: [dd/mm/aaaa]   ·   Instancia: [_____________]
Decisión: [se mantiene / se modifica] la valoración o decisión.
Fundamento: [Explique con base en el SIEE y las evidencias revisadas]
Si no está de acuerdo, puede acudir a la siguiente instancia: [_____] dentro de [__] días hábiles.

	______________________________
	______________________________

	[Nombre]
	[Nombre]

	Quien responde
	Recibido por el solicitante
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REQUISITOS DE GRADUACIÓN · GRADO 11
Verificación antes de la ceremonia · Año escolar 2026
Para obtener el título de bachiller, cada estudiante debe cumplir:
1. Los requisitos de promoción del proyecto educativo institucional (art. 18 del Decreto 1290 de 2009).
1. El servicio social estudiantil obligatorio: mínimo 80 horas en un proyecto pedagógico durante los grados 10 y 11 (art. 6 de la Resolución 4210 de 1996), requisito indispensable para el título (art. 7).
1. Cincuenta horas de estudios constitucionales (art. 1 de la Ley 107 de 1994).
1. Los demás requisitos que fije el PEI [escriba cuáles]
	No.
	Estudiante
	Promoción del PEI
	Servicio social (80 h)
	Estudios constitucionales (50 h)
	Observaciones

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	


Marque Sí / No / Pendiente en cada requisito. Un estudiante con requisitos pendientes no se gradúa hasta cumplirlos.

	______________________________
	______________________________

	[Nombre]
	[Nombre]

	Rector(a)
	Secretario(a) académico(a)
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